《密评备案信息表》使用说明
[bookmark: _Hlk195615567]注：考虑到表格当前的自动检查规则可能无法穷举所有异常，若遇到极个别单元格提示填写错误，但经核实确实已按要求正确填写的情况，请正常提交并向管理部门提醒说明，便于进一步完善表格检查机制。
[bookmark: _GoBack]
《密评备案信息表》的填表方一般为网络与信息系统运营者。
《密评备案信息表》中部分单元格在填写数据后自动会进行检查（注意：需要启用Excel宏）。全部信息填写无误时，“数据检查说明”显示“目前未发现数据有效性问题！”。信息填写错误时，“数据检查说明”显示具体错误说明，具体情况见下文。
1. 备案日期
（1）填写错误示例
备案日期填写格式错误时，单元格底色变红，数据检查说明显示“【备案日期】日期格式不符合YYYYMMDD（例如20250701）或填入的日期不存在！”。
[image: ]
（2）填写正确示例
备案日期填写正确时，显示如下图。
[image: ]
2. 备案编号
（1）填写错误示例
备案编号填写格式错误时，单元格底色变红，数据检查说明显示“【本次备案编号】格式不符合要求，应为CASE-10位数字！”。
[image: ]
（2）填写正确示例
备案编号填写正确时，显示如下图。
[image: ]
3. 密评类型
（1）填写错误示例
1）密评类型为空白时，数据检查说明显示“【密评类型】输入或粘贴的值与下拉选项不一致（超出了下拉选项值范围）！”。
[image: ]
2）密评类型选择的选项与密评结果不对应时（如密评类型选择“系统”，密评结果选择“通过”），数据检查说明显示“【密评类型】与【密评结果】不对应！”。
[image: ]
3）密评类型自行填写，未从提供选项中选择时，将弹窗报错。
[image: ]
（2）填写正确示例
密评类型选择正确时，显示如下图。
[image: ]
4. 责任单位（网络运营者）性质
（1）填写错误示例
责任单位（网络运营者）性质自行填写，未从提供选项中选择时，将弹窗报错。
[image: ]
（2）填写正确示例
责任单位（网络运营者）性质从提供选项中选择时，显示如下图。
[image: ]
5. [bookmark: _Hlk194516572]网络与信息系统所在地
（1）填写错误示例
网络与信息系统所在地填写格式错误时，数据检查说明显示“【网络与信息系统所在地】不符合规范要求！精确到县级行政区，如北京市海淀区。”
[image: ]
（2）填写正确示例
网络与信息系统所在地填写正确时，显示如下图。
[image: ]
6. 备案归属省级密码管理部门
（1）填写错误示例
备案归属省级密码管理部门自行填写，未从提供选项中选择时，将弹窗报错。
[image: ]
（2）填写正确示例
备案归属省级密码管理部门从提供选项中选择时，显示如下图。
[image: ]
7. 系统分类
（1）填写错误示例
系统分类自行填写，未从提供选项中选择时，将弹窗报错。
[image: ]
（2）填写正确示例
系统分类从提供选项中选择时，显示如下图。
[image: ]
8. 用户数量
（1）填写错误示例
用户数量填写格式错误时，单元格底色变红，数据检查说明显示“【用户人数】需保留两位小数！”。
[image: ]
[image: ]
（2）填写正确示例
用户数量填写正确时，显示如下图。
[image: ]
9. 依托的网络类型
（1）填写错误示例
依托的网络类型自行填写，未从提供选项中选择时，将弹窗报错。
[image: ]
（2）填写正确示例
依托的网络类型从提供选项中选择时，显示如下图。
[image: ]
10. 投入运行日期
（1）填写错误示例
投入运行日期填写格式错误时，单元格底色变红，数据检查说明显示“【投入运行日期】日期格式不符合YYYYMMDD（例如20250701）或填入的日期不存在！”
[image: ]
[image: ]
（2）填写正确示例
投入运行日期填写正确时，显示如下图。
[image: ]
11. 行业领域
（1）填写错误示例
行业领域自行填写，未从提供选项中选择时，将弹窗报错。
[image: ]
（2）填写正确示例
行业领域从提供选项中选择时，显示如下图。
[image: ]
12. 网络安全等级保护定级情况
（1）填写错误示例
网络安全等级保护定级情况自行填写，未从提供选项中选择时，将弹窗报错。
[image: ]
（2）填写正确示例
网络安全等级保护定级情况从提供选项中选择时，显示如下图。
[image: ]
13. 等保测评日期
（1）填写错误示例
测评日期填写格式错误时，单元格底色变红，数据检查说明显示“【等保测评日期】日期格式不符合YYYYMMDD（例如20250701）或填入的日期不存在！”。
[image: ]
[image: ]
（2）填写正确示例
测评日期填写正确时，显示如下图。
[image: ]
14. 前次密评开展情况
14.1. 前次密评备案编号
（1）填写错误示例
有前次密评时，前次密评备案编号填写格式错误时，单元格底色变红，数据检查说明显示“【前次密评备案编号】格式不符合要求，应为CASE-10位数字！”。
[image: ]
[image: ]
（2）填写正确示例
1）无前次密评时，填写正确时，显示如下图。
[image: ]
2）有前次密评时，填写正确时，显示如下图。
[image: ]
14.2. 前次密评开始日期、前次密评结束日期
（1）填写错误示例
1）前次密评开始日期晚于前次密评结束日期时，单元格底色变红，数据检查说明显示“【前次密评开始日期】不能晚于【前次密评结束日期】”。
[image: ]
[image: ]
2）前次密评开始日期、前次密评结束日期填写格式错误时，单元格底色变红，数据检查说明显示“【前次密评开始/结束日期】日期格式不符合YYYYMMDD（例如20250701）或填入的日期不存在！”。
[image: ]
[image: ]
（2）填写正确示例
1）无前次密评时，填写正确时，显示如下图。
[image: ]
2）有前次密评时，填写正确时，显示如下图。
[image: ]
14.3. 前次密评分数、前次密评结果
（1）填写错误示例
1）前次密评分数填写格式错误时，单元格底色变红，数据检查说明显示“【前次密评分数】如果有分数，应保留两位小数！包括整数分数！如60.00！”。
[image: ]
[image: ]
2）当密评类型选择“方案”时，如果前次密评结果选择“基本符合”或“不符合”，数据检查说明显示“【前次密评分数】与【前次密评结果】不匹配！”；当密评类型选择“系统”时，如果前次密评结果选择“通过”或“不通过”，数据检查说明显示“【前次密评分数】与【前次密评结果】不匹配！”
[image: ]
[image: ] 
3）当密评类型与密评结果对应，但密评分数与密评结果不匹配时（如密评分数小于60分，密评结果选择“通过”/“基本符合”），单元格底色变红，数据检查说明显示“【前次密评分数】与【前次密评结果】不匹配！”。
[image: ]
[image: ]
（2）填写正确示例
1）无前次密评时，填写正确时，显示如下图。
[image: ]
2）有前次密评时，填写正确时，显示如下图。
[image: ]
15. 本次密评工作信息
15.1. 是否首次密评
（1）填写错误示例
是否首次密评自行填写，未从提供选项中选择时，将弹窗报错。
[image: ]
（2）填写正确示例
是否首次密评从提供选项中选择时，显示如下图。
[image: ]
15.2. 密评方式
（1）填写错误示例
密评方式自行填写，未从提供选项中选择时，将弹窗报错。
[image: ]
（2）填写正确示例
密评方式从提供选项中选择时，显示如下图。
[image: ]
15.3. 密评节点
（1）填写错误示例
密评节点自行填写，未从提供选项中选择时，将弹窗报错。
[image: ]
（2）填写正确示例
密评节点从提供选项中选择时，显示如下图。
[image: ]
15.4. 密评开始日期、密评结束日期
（1）填写错误示例
1）密评开始日期晚于密评结束日期时，密评开始日期单元格底色变红，数据检查说明显示“【本次密评开始日期】不能晚于【本次密评结束日期】！”。
[image: ]
[image: ]
2）密评开始日期或密评结束日期填写格式错误时，单元格底色变红，数据检查说明显示“【本次密评开始日期】日期格式不符合YYYYMMDD（例如20250701）或填入的日期不存在！”。
[image: ]
[image: ]
（2）填写正确示例
密评开始日期/密评结束日期填写正确时，显示如下图。
[image: ]
15.5. 测评/评估人员
（1）填写错误示例
测评/评估人员填写格式错误时，单元格底色变红，数据检查说明显示“【测评/评估人员】格式不符合要求，未用中文顿号、隔开人员姓名！”。
[image: ]
[image: ]
（2）填写正确示例
测评/评估人员填写正确时，显示如下图。
[image: ]
15.6. 收费金额
（1）填写错误示例
收费金额填写格式错误时，单元格底色变红，数据检查说明显示“【收费金额】需保留两位小数！”。
[image: ]
[image: ]
（2）填写正确示例
收费金额填写正确时，显示如下图。
[image: ]
16. 系统部署情况
16.1. 是否云上部署
（1）填写错误示例
是否云上部署自行填写，未从提供选项中选择时，将弹窗报错。
[image: ]
（2）填写正确示例
是否云上部署从提供选项中选择时，显示如下图。
[image: ]
16.2. 云平台备案编号、云平台密评结果
（1）填写错误示例
1）系统为云上部署时，云平台备案编号填写格式错误时，单元格底色变红，数据检查说明显示“【云平台密评备案编号】格式不符合要求，应为CASE-10位数字！”。
[image: ]
[image: ]
2）系统非云上部署时，云平台备案编号、云平台密评结果填写或选择内容不为“—”时，单元格底色变红，数据检查说明显示“【云平台密评备案编号】格式不符合要求，应为CASE-10位数字！”。
[image: ]
[image: ]
（2）填写正确示例
1）系统为云上部署时，云平台备案编号、云平台密评结果填写正确时，显示如下图。
[image: ]
2）系统非云上部署时，云平台备案编号、云平台密评结果填写或选择正确时，显示如下图。
[image: ]
17. 密评结论及整改计划
17.1. 密评分数、密评结果
（1）填写错误示例
1）密评类型选择“系统”时，密评结果选择“通过”或“不通过”（或密评类型选择“方案”时，密评结果选择“符合”“基本符合”或“不符合”），单元格底色变红，数据检查说明显示“【密评类型】与【密评结果】不对应！”及“【本次密评分数】与【本次密评结果】不匹配！”。
[image: ]
[image: ]
2）当密评类型与密评结果对应，但密评分数与密评结果不匹配时（如密评分数小于60分，密评结果选择“通过”/“基本符合”），单元格底色变红，数据检查说明显示“【本次密评分数】与【本次密评结果】不匹配！”。
[image: ]
[image: ]
（2）填写正确示例
1）系统密评密评分数、密评结果填写正确时，显示如下图。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
2）方案密评密评分数、密评结果填写正确时，显示如下图。
[image: ]
[image: ]
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